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AUFGABENBEREICHE
•	 Eigenverantwortliche Betreuung aller 

Vertriebsinnendienstprozesse entlang des gesamten 
Auftragsablaufs

•	 Auftragserfassung sowie Angebots- und Rechnungsstellung
•	 Erstellung und Bearbeitung von Zoll- und Versanddokumenten 

sowie Zollanmeldungen
•	 Kommunikation mit Kunden, Lieferanten, Transportdienstleistern 

und Zollbehörden
•	 Pflege von Stammdaten sowie Prüfung von Verträgen

ERFAHRUNG & 
KOMPETENZEN 
•	 Kaufmännische Ausbildung (z. B. als Speditionskaufmann/-frau) 

und/oder vergleichbare Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst
•	 Erfahrung in der Zollabwicklung und im internationalen Versand
•	 Gute Englischkenntnisse
•	 Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in Business Central 

(Navision) sind von Vorteil
•	 IT-Affinität sowie eine selbstständige, strukturierte Arbeitsweise
•	 Belastbarkeit, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

WIR BIETEN
•	 Unbefristeten Arbeitsvertrag mit angemessener Vergütung und 

30 Tagen Urlaub im Jahr
•	 Interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem gut 

organisierten Team
•	 Einarbeitung/Schulung
•	 Urlaubs- und Weihnachtsgeld
•	 Möglichkeit eines Job-Rades sowie Parkmöglichkeit

DIE BKP BEROLINA 
POLYESTER GMBH & CO. 
KG IST EIN WELTWEIT 
AGIERENDER ANBIETER 
AUF DEM GEBIET DER 
GRABENLOSEN ROHR- 
UND KANALSANIERUNG.  

BEWERBEN SIE SICH PER E-MAIL
Bitte einreichen: 
•	 Anschreiben
•	 tabellarischer Lebenslauf
•	 Zeugnisse 
•	 Qualifikationsnachweise
Kontakt: Angela Lammers
Mail: bewerbung@bkp-berolina.de

Sachbearbeiter
Vertriebsinnendienst (M/W/D)

WERDEN SIE EIN WERTVOLLER
TEIL UNSERES TEAMS ALS

in Voll- oder Teilzeit, ab sofort, in Velten bei Berlin.

Achtung: Vermittlungsagenturen und Personaldienstleister bitten wir ausdrücklich von jeglichen Kontaktaufnahmen abzusehen.
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